




Departamento de Adquisiciones VRIFYL

FORMULARIO COMPRA ÁGIL HASTA 100 UTM
                 LEY DE COMPRAS PÚBLICAS N°21.634

	1. Antecedentes Generales

	Fecha
	
	Solicitud Compra
	

	Producto/Servicio
	

	Cc: 115/533
	   Dirección de Pregrado / Proyectos de Innovación Docente

	Nombre: Vicerrectoría, Facultad, Departamento o Unidad:
	   Vicerrectoría Académica / Dirección de Pregrado



	2. Especificaciones técnicas del bien y/o servicio

	
	N°
	  (Nombre Producto/Servicio)
	
ítem
	
Cantidad
	  
                         Monto(IVA incluido)

	1
	Nombre Producto/Servicio: Se debe identificar claramente el nombre del bien o servicio requerido.
Descripción: Se debe indicar el detalle técnico del bien o servicio que se desea contratar.
Adicionales (solo si aplican):
· Entrega de muestras
· Detalle entregas (ejemplo: entregas parcializadas)
· Carta Gantt
Garantía mínima
	
	
	

	2
	
	
	
	

	
	MONTO TOTAL
	




	PLAZO MAXIMO DE ENTREGA DE LOS BIENES O SERVICIOS QUE UDS. COMO CENTRO DE COSTO
QUIEREN RECIBIR: (excepto Catering, transporte) DÍAS:
PARA SEGUIMIENTO DE ESTA SOLICITUD DE COMPRA FAVOR INCLUIR EL CORREO: PROYECTOS.DIPRE@USACH.CL



                       



  
       INCLUSIÓN EN EL PLAN ANUAL DE COMPRAS:

· Se debe indicar explícitamente si el Producto/Servicio se encuentra en el Plan Anual de Compras (Indicar si o no): ___SI_____
(REQUISITO OBLIGATORIO QUE DEBEN COLOCAR)



	3. Visita terreno   (Si no requiere favor marcar la casilla NO con una X)      SI__    NO__

	Contacto
	

	Dirección
	

	Correo electrónico
	

	
Teléfono
	
	
Horario
	




	4. Detalle Proyecto 

	Título y Código del proyecto
	

	Objetivo del proyecto
	

	Nombre director del proyecto
	



	1. Datos del Despacho

	Contacto
	

	Correo electrónico
	

	Dirección
	

	Teléfono
	



OBSERVACIÓN:

· Es responsabilidad de cada Unidad requirente entregar los antecedentes e información necesaria que permitan un buen proceso de adquisición y/o contratación de servicio.
· Si solicita un servicio de catering, transporte debe hacerlo con 7 días hábiles de antelación al día del evento.
· Servicios de impresión, 7 días hábiles de antelación.

SERVICIOS DE IMPRESIÓN:

· Deberá solicitarse con 7 días de antelación.
· Las muestras y visitas a terreno son obligatorias.
· El proveedor adjudicado, deberá traer una muestra de trabajo final, para que la Unidad Requirente dé V°B°, antes de comenzar el trabajo.
· El tiempo máximo de entrega de impresiones, será 	días corridos.
· La unidad requirente al momento de notificar del trabajo defectuoso, el proveedor tiene   	 días corridos, para el retiro de éste.  
· Los días de entrega de impresiones corregidas de parte del proveedor; son 	
días corridos.
· En caso de incumplimiento, se pone término de contrato.



NOMBRE Y FIRMA
Director del Proyecto o jefe Centro de Costo
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